
Determinazione del Dirigente / Responsabile del Servizio

Determinazione n. 407 del 04/02/2025

Proposta n. SERVDEMO 6899/2024 

Oggetto: APPROVAZIONE AVVISO PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI RILEVATORI INTERNI INDAGINI 

ISTAT E CENSIMENTI PERMANENTI DELLA POPOLAZIONE E DELLE ABITAZIONI. TRIENNIO 2025/2027

Il  Funzionario  EQ Responsabile  Servizi  Demografici  -  Statistica  e  Toponomastica,  avv.  

Franco Noto, nominato Responsabile dell'Ufficio Comunale Censimento – UCC del Comune  

di Trapani iuxta Decreto del Sindaco 49 del 13/11/2020, confermato nelle funzioni e nei  

compiti di Responsabile dell’Ufficio Comunale di Censimento, con Decreto Sindacale 7 del  

11/03/2022,

QUALE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

 propone l’adozione del seguente atto, di cui attesta la regolarità, premettendo che:

- ai sensi dell'art. 107, d.lgs 267/2000, Testo Unico leggi sull'ordinamento degli Enti Locali. 

spetta  ai  dirigenti  la  direzione  degli  uffici  e  dei  servizi,  l'adozione  degli  atti  e  dei 

provvedimenti amministrativi, compresi tutti gli atti che impegnino l'amministrazione verso 

l'esterno, nonché la gestione finanziaria, tecnica ed amministrativa mediante autonomi poteri 

di spesa e di erogazione delle risorse umane, strumentali e di controllo e sono responsabili in 

via esclusiva dell'attività amministrativa della gestione e dei relativi risultati (art.  4, c. 2.  

d.lgs 165/2001);

- con la deliberazione della giunta comunale 333/2024, avente ad oggetto: “Macrostruttura 

del Comune di Trapani. Modifica delle linee funzionali e dell’organigramma è stato stabilito 

l’assetto definivo dell’organigramma funzionale del Comune di Trapani;

- con il Decreto sindacale 34 del 30/08/2024 sono stati rimodulati ed attribuiti gli incarichi ai 

dirigenti  dei  settori  conferendo  alla  disponente  l’incarico  dirigenziale  del  I  settore 

denominato “Affari generali -Organizzazione e gestione del personale – Servizi informatici e 

tecnologici – Servizi demografici – Servizi legali.“ e ad interim l’incarico dirigenziale del IV 

settore, denominato “ Servizi al cittadino“;

-  con determinazione dirigenziale  702 del  26/02/2024 è  stata  conferita,  fino  a  definitiva 

pesatura ed attribuzione del nuovo valore delle posizioni di E.Q sulla base dei criteri di cui al 

nuovo  regolamento  approvato  con  delibera  giuntale  27/2024  e,  comunque,  fino  al 
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31/12/2024, l’incarico di E.Q. di tipo A al funzionario Avv. Franco Noto per il servizio per il  

servizio  05  –  Servizi  Demografici  Statistici  e  Toponomastica;  all’atto  sospeso  per  

intervenuto part time;

- con pec del 16/10/2024 l’Istat ha comunicato che nei primi mesi dell’anno 2025 prenderà 

avvio l’indagine AVQ (aspetti vita quotidiana);

- l’Istat con nota del 18/11/2024, protocollo 2588977/24, ha comunicato che il Comune di 

Trapani sarà interessato anche all’indagine sulle Discriminazioni 2025- cod. IST- 02726;

- il Comune di Trapani è ente permanentemente destinatario delle rilevazioni censuarie delle 

popolazione per l’indagine di lista e di numerose altre indagini campionarie;

- il 31/12/2024  è scaduta la graduatoria dei rilevatori interni per cui deve procedersi alla 

ricostituzione per il triennio 2025/2027 della rete dei rilevatori;

- preventivamente deve darsi priorità al reperimento dei rilevatori tra il personale in servizio 

e nel caso non si raggiunga il numero prefissato della rete acquisire secondo le modalità già 

previste l’ausilio di rilevatori esterni;

 L’Istat si avvale degli Uffici di Statistica comunali ai fini dei censimenti della popolazione✔  

e delle abitazioni e di altre indagini statistiche; 

 L’Istituto Nazionale di Statistica ha dato indicazioni agli Uffici di Statistica Comunali✔  

circa la scelta dei rilevatori che, in via prioritaria, deve essere fatta ricadere sul personale 

interno all’Ente, qualora possibile;

 E’ opportuno prevedere per tempo all’istituzione di un elenco di dipendenti interessati allo✔  

svolgimento  delle  attività  di  rilevatori,  onde  potere  agevolmente  reperire  gli  addetti  alle 

rilevazioni, necessari ai fini del Censimento Permanente e di altre indagini statistiche;

Considerato che, per essere idonei allo svolgimento dell’attività di rilevatore Istat è 

necessario avere i requisiti minimi sottoelencati: 

• Essere dipendente di ruolo inquadrato in una Categoria non inferiore a quella di operatore 

esperto; 

• Essere in possesso del diploma di scuola media superiore o titolo equipollente; 

• Avere buona conoscenza parlata e scritta della lingua italiana; 

• Saper usare i più diffusi strumenti informatici (PC, Tablet), possedere adeguate conoscenze 

informatiche (internet, posta elettronica); 

• avere buone capacità comunicative e relazionali; 

Tenuto  conto  che:  i  compiti  dei  rilevatori  per  il  censimento  permanente  della  

popolazione e delle abitazioni e di altre indagini statistiche sono quelli di seguito descritti:

  partecipare agli incontri formativi e completare tutti i moduli formativi predisposti da✔  

Istat e accessibili tramite apposita piattaforma web;

  gestire quotidianamente, mediante uso di SGI, il diario relativo al campione di indirizzi✔  

per la rilevazione areale e di unità di rilevazione per la rilevazione da lista loro assegnati; 
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 effettuare le operazioni di rilevazione dell’indagine Areale relativamente alle sezioni di✔  

Censimento/indirizzi assegnati; 

 effettuare le interviste alle unità della rilevazione da Lista non rispondenti tramite altro✔  

canale, tenendo conto degli orari di presenza dei componenti nell’alloggio e fornendo loro 

informazioni su finalità e natura obbligatoria della rilevazione;

  segnalare  al  responsabile  dell'UCC  (Ufficio  Comunale  di  Censimento)  eventuali✔  

violazioni  dell'obbligo  di  risposta  ai  fini  dell'avvio  della  procedura  sanzionatoria  di  cui 

all'art.11 del d.lgs 6 settembre 1989, n. 322 e successive modificazioni; 

 svolgere ogni altro compito loro affidato dal responsabile o dal coordinatore dell'UCC e✔  

inerente le rilevazioni. 

I compiti di cui sopra potranno essere ampliati e/o integrati da disposizioni specifiche 

emanate dall'ISTAT e/o dal Responsabile della rilevazione. 

L’incaricato potrà autogestirsi l’orario di lavoro in perfetta autonomia operativa, fatta 

eccezione per le clausole espressamente concordate e nel rispetto delle scadenze imposte 

dall’ufficio. 

Le interviste a domicilio dovranno essere effettuate utilizzando mezzi propri. 

Le schede di rilevazione e altri strumenti e materiali indispensabili per lo svolgimento 

delle prestazioni saranno forniti dall’Istat e consegnati dall’Ufficio Statistica del Comune di 

Trapani. 

I rilevatori sono vincolati al segreto statistico e osservare la normativa sulla Privacy. 

I  compensi saranno quelli  stabiliti  dall’Istat  per  il  censimento o per  altre indagini  

statistiche e verranno comunicati ai rilevatori; 

Per  ogni  indagine  diversa  dal  censimento  permanente  delle  abitazioni  e  della 

popolazione  si  dovranno,  altresì,  osservare  tutte  le  direttive  di  volta  in  volta  impartite 

dall’Istat che saranno divulgate dall’Ufficio Statistica, cui i rilevatori faranno riferimento al 

fine dello svolgimento regolare della propria attività. 

I materiali necessari allo svolgimento delle indagini sarà consegnato ai rilevatori, che 

ne  avranno  massima  cura,  da  un  incaricato  dell’Ufficio  Statistica.  I  rilevatori  le  cui 

inadempienze  pregiudichino  il  buon  andamento  delle  operazioni  saranno  sollevati 

dall'incarico e cancellati dall’elenco. 

I dipendenti che per due volte consecutive rinunceranno all’incarico di rilevatore che 

gli verrà affidato, verranno cancellati d’ufficio dall’elenco. 

I dipendenti inseriti nell’elenco, qualora non fossero più interessati allo svolgimento 

dell’attività di rilevatore, potranno fare istanza di cancellazione e ne verranno depennati. 

L’elenco dei rilevatori interni avrà una validità di tre anni (2025/2027). 

Al presente avviso si allega il Modello di Domanda che gli istanti dovranno compilare 

e far pervenire all’Ufficio Statistica entro il 10 febbraio 2025; 

Per le motivazioni fin qui addotte che, di seguito, si intendono integralmente riportate, 
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PROPONE 

• di approvare il presente Avviso per la Formazione di un Elenco di Rilevatori Interni per 

Indagini Istat e Censimenti Permanenti della Popolazione e delle Abitazioni, per il triennio 

2025/2027.

• di procedere, verificata la validità delle domande, pervenute entro il 10 febbraio 2025, 

alla  formazione  di  un  elenco  dei  rilevatori  interni  per  i  censimenti  permanenti  della 

popolazione e delle abitazione, che riveste ormai carattere annuale, ed altre diverse indagini 

Istat. 

Il Funzionario EQ Responsabile SS DD 

            Statistica e Toponomastica 

                                                                                           Avv. FRANCO NOTO 

IL DIRIGENTE 

Vista la superiore proposta, le cui premesse costituiscono parte integrante, esprime ai 

sensi dell’art. 147 bis del D. Lgs. 267/2000 parere favorevole di regolarità tecnica attestante 

la regolarità e la correttezza dell’azione amministrativa;

Visti lo statuto comunale, il Regolamento Comunale di organizzazione degli uffici e 

dei servizi e l'O.R.EE.LL 

DETERMINA 

1. - approvare la proposta sopra riportata avente ad oggetto: APPROVAZIONE AVVISO PER 

LA FORMAZIONE  DI  UN  ELENCO  DI  RILEVATORI  INTERNI  INDAGINI  ISTAT E 

CENSIMENTI  PERMANENTI  DELLA  POPOLAZIONE  E  DELLE  ABITAZIONI. 

TRIENNIO 2025/2027;

2. - che l’ufficio comunale di censimento – UCC per il tramite del Responsabile dell'Ufficio 

Comunale Censimento – UCC del Comune di Trapani, Avv. Franco Noto proceda, verificata 

la  validità  delle  domande  che  saranno  pervenute entro  il  10 febbraio  2025, alla 

formazione d’elenco dei rilevatori interni per i censimenti permanenti della popolazione e 

delle abitazione, che riveste ormai carattere annuale, ed altre diverse indagini Istat, triennio 

2025/2027;

2. dare atto che:

• la presente determinazione è redatta in sola modalità elettronica; 

•  verrà  pubblicata  automaticamente  all’Albo Pretorio  on  line,  per  15  giorni  consecutivi, 

nonché sul sito istituzionale di questo Ente a cura del Responsabile del Procedimento,
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Ai  sensi  della  legge  7  agosto  1990,  n.  241  “Norme  in  materia  di  procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e della legge regionale 30 

aprile 1991, n. 10 “Disposizioni per i procedimenti amministrativi, il diritto di accesso ai 

documenti  amministrativi   la  migliore  funzionalità  dell’attività  amministrativa”  e  loro 

successive modifiche ed integrazioni: 

RENDE NOTO 

che avverso il presente provvedimento è consentito ricorso straordinario al Presidente della 

Regione  Sicilia  o  giurisdizionale  al  Tribunale  Amministrativo  Regionale,  rispettivamente 

entro  120  o  60  giorni  (ovvero  nel  termine  dimezzato  previsto  dalle  vigenti  leggi  che 

regolamentano casi  specifici)  a  partire dal giorno successivo al  termine di  pubblicazione 

all’Albo Pretorio Comunale. 

DISPONE 

che  il  presente  provvedimento  esitato  favorevolmente  sarà  reso  noto  mediante  la 

pubblicazione  all’Albo  Pretorio  sul  sito  istituzionale  del  Comune  di  Trapani.  La 

pubblicazione del presente provvedimento avverrà anche sul sito istituzionale, nella sezione 

“Amministrazione Trasparente”, in ottemperanza agli obblighi di pubblicità e trasparenza di 

cui al d.lgs. 33/2013. 

         

Trapani, lì 04/02/2025 

Sottoscritta dal Dirigente
GABRIELE NUNZIATA 
(firma digitale ai  sensi dell’art. 21 d.lgs. 82/2005)

in data 04/02/2025
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